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PLANTILLA

MODULO 1

Tramite de Hoja Unica de servicio.

Tramite del formato de designacion de
personas beneficiarias (Seguro de vida;
Finiquito, pago de marcha y ayuda de gastos
de defuncion.

Constancia para el disfrute de periodo
Sabatico.

Constancias de becas.

Constancias para unificacion de datos de
AFORE (Constancia patronal).

Actualizacion de datos personales de las
personas trabajadoras.

COORDINACION DE

\1@

MODULO 5

Constancias de trabajo.
Tramite de credencial.
Tramite de resello de credencial.

Tramite de constancia por accidente de
trabajo.

MODULO 6

e Convocatorias de personal académico (COX.,
EVALUACION CURRICULAR).

e Solicitudes de personal administrativo por
tiempo indeterminado / determinado.




