
                                                                                                                                                                                 

 

PLANTILLA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

MÓDULO 6 

 

• Convocatorias de personal académico (COX., 

EVALUACIÓN CURRICULAR). 

 

• Solicitudes de personal administrativo por 

tiempo indeterminado / determinado. 

 

 
 

 

MÓDULO 1 

• Tramite de Hoja única de servicio. 

• Tramite del formato de designación de 

personas beneficiarias (Seguro de vida; 

Finiquito, pago de marcha y ayuda de gastos 

de defunción. 

• Constancia para el disfrute de periodo 

Sabático.  

• Constancias de becas. 

• Constancias para unificación de datos de 

AFORE (Constancia patronal). 

• Actualización de datos personales de las 

personas trabajadoras. 

 

 

 

 

 

MÓDULO 5 

 

• Constancias de trabajo. 

 

• Tramite de credencial. 

 

• Tramite de resello de credencial. 

 

• Tramite de constancia por accidente de 

trabajo. 

 

 

 

 

 

 


